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Relacao de documentos necessarios do SouGOV (Servidores Federais):

Senhores clientes servidores, para o escritorio ter condi¢cdes analisar e,
conseguentemente, de protocolar as demandas no Judiciario, os dados que sao
disponibilizados no SouGOV sao indispensdveis. S3o eles:

1. Todos os 12 Gltimos contracheques;

2. Todas as fichas financeiras;

3. Ultimas 3 altimas declaragdes feitas do Imposto de Renda;

4. Dossié Consolidado*

5. Cadastro Funcional*

*Esses documentos destacados precisam de informacodes detalhadas, conforme

explicagao abaixo.

A seguir, serd apresentado todo passo a passo, de forma detalhada, para que consigam

puxar essas documentacdes. Para maior facilidade, basta seguir as setas de indicagao.

1. Primeiro passo: Acessar o site do SouGOV, e clicar em “Entrar com gov.br'":

Site: https://sougov.sigepe.gov.br/sougov/
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2. Para entrar, informar CPF e senha de acesso:

Identifique-se no gov br com
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Digibe sua senha
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3. Ira abrir a pagina inicial com todos os dados do servidor. Para conseguir puxar

os contracheques, clicar em “"Consulta Contracheque’:
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4. Em seguida, clicar em , que mostrara os 12
ultimos meses disponiveis. No exemplo abaixo, come¢camos a puxar por ‘agosto /
2023" e vamos puxar um por um, até o més de “’julho / 2024, pois precisamos de

todos os contracheques do ultimo ano:
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Agosto / 2023 [
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5. Apods selecionar o més, clicar na seta azul de download que aparece no canto

direito da tela. Apés clicar, ira ser feito o download imediato do arquivo em PDF:

i Contrachequs
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6. Em seguida, é sé6 fazer isso com TODOS OS MESES anteriores que aparecem na
barra de pesquisa, como no exemplo abaixo. Basta clicar de um em um, e fazer o

download:

Selecao do meés do contracheque

Agosto / 2023 v

Julho / 2024
Junho / 2024 f
Maio / 2024

Abril 7 2024
Marco / 2024
Fevereiro / 2024
Janeiro / 2024
Dezembro / 2023
Novembro / 2023
Outubro / 2023
Setembro / 2023

Agosto / 2023
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7. Apds, para conseguir puxar as fichas financeiras, clicar em

Autoatendimento Sollctagoes
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8. Apés carregar a pagina abaixo, clicar em , € selecionar a 2° op¢do que
consta o nome do érgado e ao lado , para abrir as fichas
financeiras mais antigas (neste caso, o 6rgao do exemplo é o ’DNER”). Para fazer o
download, basta clicar no icone da seta azul que fica ao lado direito, e puxar todos

os anos disponiveis, um por um:

»

€ Ficha Financeira Anual

—

2022

2021

©
2023 9
o
e
o
e
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9. Apés download das fichas financeiras de todos os anos que constam no ‘Vinculo
excluido’’, agora sera seguido o mesmo passo a passo para ser feito o download das
fichas financeiras da outra op¢ao disponivel (no caso do exemplo, é o érgao do
“DNIT", mas é de acordo com o 6rgdo lotacao de cada servidor).

* Para fazer o download, basta fazer o mesmo: clicar no icone da seta azul que fica

ao lado direito, e puxar todos os anos disponiveis, um por um:

€ Ficha Financeira Anual /ﬂ‘ E : ;

2001
2000
1589

1998

o
o
o
o

10. Para conseguir puxar as ultimas 3 declaragdes de Imposto de Renda, clicar em
: a seta azul que fica ao lado direito, e puxar todos os anos

disponiveis, um por um:

Autoatendimento Solicitacdes
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11. Ao abrir essa pagina, vocé devera clicar em cima da seta ao lado direito para
mostrar os anos disponiveis de declaracao do IR, e vai selecionar um ano. Sera
preciso pegarmos as declaragdes dos 3 ultimos anos, e para isso sera feito

download de um ano de cada vez:

4  Comprovantes de Rendimentos (IRPF)

3 altimos anos

12. Conforme o exemplo abaixo, o ano selecionado foi o de 2023. Para fazer o
download imediato da declaragao de imposto de renda desse ano, basta clicar no
icone da seta azul do lado direito. (Isso também sera repetido nos anos de 2022 e

2021, por exemplo, ja que precisamos das 3 ultimas declaragoes):

¢  Comprovantes de Rendimentos (IRPF)

‘ 2023 '
Winculo Deovarmlanted

= ®

Comprovante de Rerdimentos
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13. Para conseguir puxar o Dossié consolidado, devemos voltar para a tela inicial e

clicar em :

ots, [N [

Contracheque | Julho 2024 @
| Brufo 4 ‘ Desconbos ] I Liquida ~ © ]
14. Clicar em :
£ Meu Perfil ﬂ E =

— ¢ *
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15. Ao abrir essa pagina, procurar por . Caso nao
aparecga, clicar em , @ selecionar a outra opcdo que NAO SEJA a de ‘’'Vinculo
excluido':

¢  Meus Dados Funcionals ﬁ a ;

16. Ap6s encontrar a opgao , devera clicar, e abrir todas

as subpastas, uma por uma, e tirar “’print’’ de todo o conteudo:

¢  Meus Dados Funcionais "’ﬁ" E ,=,
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Vamos precisar dos prints de todo contéudo das seguintes subpastas:

+ Dossié Consolidado A~

w

___1
Provimento de Cargo W
Provimento de Fungao o

wl Afastamento

Tempo Anlerior de Servico T
Licenca Priémio por Assiduidade w
—
No exemplo a seguir, ao clicarmos em , aparecem trés

quadros com informacgoées. O cliente deve tirar “print’’ dessa pagina inicial, que
mostra todos os ‘‘quadros’’ disponiveis, e abrir cada quadro, um por um, onde
consta ‘’ver detalhes’’, para mostrar mais informacoes. Também devendo tirar

“print”’ dessas informacdes, como mostrado nas fotos abaixo:

%  Dossié Consolidado

o

Provimento de Cargo #

AGENTE ADMINISTRATIVO

e = -

AGENTE ADMINISTRATIVOD

- D -

ver detalhes »

AGENTE ADMINISTRATIVO

ver detalhes >
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<  Provimento de Cargo

AGENTE ADMINISTRATIVO

Posicionamento Remuneratorio Atual

O cliente devera fazer isso em todas as 5 subpastas, abrir cada uma, clicar em

e tirar ’print” de todo contetdo:

< Dossié Consolidado

- Meu Perfil Meus Dados Funcionais Dossie Consolidado
—

Provimento de Cargo

vor detalhes B
Provimento de Funcao
- Afastamento

Tempo Anterior de Servico

Licenca Prémio por Assiduidade
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17. Apés isso, para conseguir puxar o Cadastro Funcional, o cliente deve retornar na

pagina inicial, clicar em , @ depois clicar em

¢ Meu Perfil #ﬁ'-. E ' =
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Apos isso, clicar em . Ao abrir a pagina, vamos precisar dos
prints de todo conteudo das seguintes subpastas: Informac¢ées Basicas,

Cargo/Emprego, Funcéo, Titulacido/Formacéao, e Orgdo Origem/Requisitante:

¢ Meus Dados Funcionals ﬁ E ;

[+

o= ’

»
i ]
=

¢ Cadasiro Funcional

Precisamos dos
dados dessas
pastas

Salicitar corelo de Dades Funcionais
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Nesse exemplo, ao clicarmos em , aparecem trés quadros
com informacodes. O cliente deve tirar o “’print’’ de todo conteudo disponivel e nos

enviar, como na foto abaixo:

¢ Informacoes Basicas

A Meu Perfil Meus Dados Funcionais Cadastro Funcional nformaches Basicas
rgac
DEPARTAMENTO NAC DE INFRAEST DE TRAMNSP
k ] e Matricula
dentificac3o Unica Data de Cadastro no SIAPE

(Dados retirados apoés clicar em “’Informacgodes basicas’’)

O cliente devera fazer isso em todas as 5 subpastas indicadas, abrir cada uma e tirar

“print”’ de todo conteudo. N6s precisamos das seguintes informacdes:

¢ Cadastro Funcional

3 Meu Perfi M sl Fu 18 Cadastro Funsianal

p—
Infarmacgdes Basicas >
CargosEmprego »
- Funcac »
Tilulscao/Formacao ¥
Orgao Origem./Reguisitante »

—
Vale Alimentacio/Releican ¥
FGTS »
Carleira de Trabalho >

Solicitar cormecio de Dados Funcionais
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